Il

music’halle

école des musiques vivaces

GESTIONNAIRE COMPTABLE H/F
CDD 9mois
Temps partiel - 14h/semaine




Missions principales

Sous la responsabilite du directeur, lella gestionnaire comptable assure la
tenue quotidienne de la comptabilite, la gestion budgétaire et le suivi
administratif et financier de l'association.

 Qualification : Employé-e qualifie-e

» Secteur dactivite : Enseignement culturel

Comptabilité et gestion

Saisie et suivi des ecritures comptables sur SAGE (ventilation analytique,
lettrage, suivi des tiers)

Rapprochements bancaires et suivi de la trésorerie

Suivi des budgets, tableaux de bord ct plans de trésorerie avec la direction
Preparation des pieces comptables et du dossier de cloture annuelle pour
lexpert-comptable

Flaboration, suivi et justification des demandes de subventions (en lien
avec la direction et la chargee RH)

Gestion administrative et financiere quotidienne : factures, reglements,
notes de frais, caisse

Classement et archivage des documents comptables et administratifs
Participation a la préparation des bilans financiers et a la rédaction de
rapports financiers simplifies pour les partenaires

Administration du quotidien

Encaissement des cotisations trimestrielles ct prélevements mensuels
Gestion des devis, factures ct paiements fournisseurs

Reglement des notes de frais du personnel

Tenue réguliere de la caisse et classement administratif




Profil recherche

Formation comptable (niveau Bac minimum)

Experience d'au moins 2 ans dans une structure associative ou culturelle
Bonne maitrise des logiciels comptables (SAGE) et dExcel

Rigueur, précision ct sens de I'organisation

Autonomie dans la gestion quotidienne et esprit collaboratif

Interét pour le milieu culturel et associatif apprecie

Condition

Poste base a Toulouse, a [Espace JOB (quartier des Sept Deniers)
CDD de 9 mois - 14h/semaine

Rémunération : 864 € brut / mois (sur 12 mois)

Debut souhaité : dés que possible

Travail sur site uniquement (pas de téletravail)

Candidature

Envoyez votre CV et lettre de motivation a : social@music-halle.com
avec lobjet : Candidature - Gestionnaire comptable
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